Seguimiento en Internet a Contraseiias de Pago.

Todo proveedor que presenta una factura en recepcion, debe exigir su contrasefia de
pago, alli se especifica la fecha en que podré venir a recoger su cheque.

Usted como nuestro proveedor, puede ingresar a nuestra pagina web
www.altamira.com.gt, en la pagina de inicio hay un botén “PROVEEDORES” del lado
superior derecho. Haga click en élI.
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Contactenos
Quienes Somos

3a. Calle 7-49 Zona 9, Guatemala. Teléfono: 2415-7000
Desde hace mas de 45 anos... Desarrollando Ciudades!!!
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Se abrird una pantalla en donde puede elegir si quiere ver como va el proceso de pago
de una factura (contrasefia de pago) o si quiere ver una orden de compra. Solo puede
acceder las ordenes de compra que tienen un maximo de 30 dias de haberse emitido.
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Si elije contrasefas se abrird una pdgina en donde debe poner el NIT de la empresa que
presento la factura y el nimero de contrasena, el cual esta impreso en su contraseiia

de pago.

Después presione el boton de ACEPTAR
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A continuacion se desplegara la informacion del proceso de pago de su contraseiia, le
mostrard la fase en que se encuentra y la fecha en que se hizo cada fase, la informacién
se desplegard ubicando la fase mas reciente de primero.

Las fases que debe completar el proceso son las siguientes:

1- Recepcidn de la factura.

2- Autorizacion de solicitud de cheque.
3- Emisién de cheque.

4- Firma de cheque.

5- Cheque en recepcion para ser retirado.
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CONSULTAR OTRA CONTRASEMNA

NO. CONTRASENA: 8090
MONTO: Q. 73,046.50

EL ESTATUS DE SU CONTRASENA ES:

EMISION DE CHEQUE

EMPRESA PROYECTO
R/
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Si elije ordenes de compra, se mostrard una pantalla en donde debe ingresar el codigo de
la empresa, el nimero de la orden de compra y el tipo de compra*. Después debe
presionar el boton ACEPTAR.

* Esta informacidn se la proporcionamos via correo electrénico.
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Inmediatamente se desplegard la informacién de la orden de compra, la siguiente
pantalla es un ejemplo:
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32 PROCESADORA DE FLORA SOCIEDAD ANONIMA NUMERO ORDEN: 1534

FECHA ORDEN: 0

GERENCIA: 5 INFORMATICA NUMERC

PROVEEDOR: 6064 SISTEMAS DE COMPUTACION
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SIRVASE ENTREGAR POR NUESTRA CUENTA, BAJOS LAS CONDICIONES EXPRESADAS ABAJO, LO SIGUIENTE:

AVISO IMPORTANTE

ESTIMADO PROVEEDOR, CUANDO PRESENTE SU FACTURA LE ROGAMOS EXIGIR SU CONTRASERA DE PAGO; EN CASO CONTRARIO LA
EMPRESA NO SE HACE RESPONSABLE POR SU TRAMITE DE PAGO.

CONDICIONES
1) LOS ARTICULOS VIAJAN POR CUENTA Y RIESGO DEL VENDEDOR, SALVO COMVENIO EXPRESO EN CONTRARIO W

2) DESCUENTOS D BONIFICACIONES ORIGINADOS DE ESTA ORDEN DE COMPRA, DEBERAN SER ABONADOS A LA COMPARIIA Y EN
NINGUN CASO DIRECTAMENTE A LA PERSONA QUE EFECTUE LA COMPRA O RECIBE LA MERCADERIA -

# 100%




